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SPLOSNE DOLOCBE

Svet Osnovne $ole Smartno pri Slovenj Gradcu je v skladu z 31.a &lenom Zakona o
spremembah in dopolnitvah Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS 102/2007 z dne 9.
11. 2007) in po predhodno opravljeni obravnavi uciteljskega zbora in Sveta starSev na
seji dne 14. 3. 2023 sprejel prenovljeni Hisni red Osnovne $ole Smartno pri Sloven;

Gradcu.

Higni red se navezuje na Vzgojni naért Osnovne $ole Smartno pri Slovenj Gradcu in

na Pravila $olskega reda Osnovne $ole Smartno pri Slovenj Gradcu.

UcCenci, delavci Sole in zunanji obiskovalci so dolzni upoStevati hiSni red Sole in s tem
zagotavljati uresniCevanje ciljev in programa Sole, varnost in dobro pocCutje vseh
deleznikov vzgojno-izobrazevalnega procesa, varovanje osebne in skupne lastnine ter

prispevati k urejenosti in CistoCi celotnega Solskega prostora.

OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

V Solski prostor sodijo vsi prostori in povrSine, kjer poteka pouk in druge dejavnosti
Sole. Pravila hisnega reda veljajo na $olskem obmogju Osnovne $ole Smartno ter na
drugih lokacijah, kjer $ola izvaja svoje dejavnosti. U¢enci in ucitelji morajo biti dosledni

pri spostovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.
Solski prostor, za katerega velja hi$ni red, zajema:

Solske prostore v stavbi na naslovu Smartno 69,
parkirni prostor pred sluzbenim vhodom,

parkirni prostor pred vhodom v atrij,

ograjeno Solsko Sportno igrisce,

poti ob Soli,

pred vhodom pripadajoCe zelenice,

plo¢nik za Solsko zgradbo,

povrsino pred ucilnicami 1. triade,

prostor za shranjevanje koles in pripadajoCe zelenice,

Solsko avtobusno postajaliSce.

Odgovornost Sole na Solskem obmocju velja za €as, ko na njem poteka vzgojno-

izobrazevalni proces.
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DELOVNI CAS IN URADNE URE

Proces vzgoje in izobrazevanja na OS Smartno pri Slovenj Gradcu poteka skladno z
urnikom, Solskim koledarjem in letnim delovnim naértom Sole. Urniki, Solski koledar in

letni delovni nacrt so objavljeni na Solski spletni strani: www.ossmartno-sg.si.

Delovni ¢as in uradne ure vodstvenih, svetovalnih in drugih strokovnih delavcev
trajajo od 7.00 do 15.00 oz. glede na letno organizacijo dela in urnik. Del nalog lahko
strokovni delavci opravijo doma (priprave na pouk, popravljanje izdelkov u¢encev, delo

s starsi, delo v organih, strokovni sestanki ...).

Uradne ure za urejanje administrativnih zadev za zunanje obiskovalce potekajo
od 7.00 do 9.00 oz. po dogovoru na e-naslovu: os.smartno-sg@guest.arnes.si 0z.
telefonski Stevilki: 02 620 2 620.

Delovni €as in uradne ure administrativnih in raéunovodskih delavcev trajajo od
7.00 do 15.00 (oz. glede na organizacijo dela).

Delovni €as hisnika je od 6.00 do 14.00 (oz. glede na organizacijo dela).

Delovni €as kuharic je od 7.00 do 15.00 (oz. glede na organizacijo dela).

Delovni €as Cistilk je od 14.00 do 22.00 (oz. glede na organizacijo dela).

Skupne govorilne ure so vsak tretji Cetrtek v mesecu ob 17. uri. Individualne govorilne

ure uciteljev so zapisane v LDN in publikaciji in so v dopoldanskem Casu.

Na govorilne ure se lahko starSi najavijo preko komunikacijskega kanala v eAsistentu
ali preko e-postnega naslova ucitelja. lzvedba govorilnih ur je lahko na $oli ali po
dogovoru z uciteliem tudi preko videokonference (Zoom, Teams ...). V terminu
roditeljskih sestankov oddelka govorilnih ur za oddelek ni. UCitelji so dosegljivi tudi na

roditeljskih sestankih.


http://www.ossmartno-sg.si/
mailto:os.smartno-sg@guest.arnes.si

(02) 62-02-620 0s.smartno-sg@guest.arnes.si

Casovni razpored dejavnosti na Osnovni $oli Smartno pri Slovenj Gradcu:

~

Cas Aktivnost

6.10-8.10 jutranje varstvo 1. razreda

6.40-8.10 jutranje varstvo od 2. do 5. razreda

7.30-8.15 1. Solska ura, jutranje varstvo, obvezni in neobvezni izbirni
predmeti, dodatni in dopolnilni pouk, DSP

8.20-9.05 2. Solska ura

9.10-9.55 3. Solska ura

9.55-10.15 malica

10.15-11.00 4. Solska ura

11.05-11.50 5. Solska ura

11.55-12.40 6. Solska ura, OPB, varstvo vozacev, kosilo, NIP, OIP

12.45-13.30 7. Solska ura, dopolnilni in dodatni pouk, OPB, varstvo
vozacev, kosilo, NIP, OIP

13.35-14.20 8. Solska ura, OPB, kosilo

14.25-16.05 OPB

V Casu dejavnosti so z u€enci ucitelji oz. strokovni delavci. Razporedi uciteljev pri

aktivnostih so zapisani v publikaciji.

UPORABA SOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACIJA NADZORA

Pouk in druge dejavnosti, ki jih organizira Sola, potekajo v ucilnicah, telovadnici in
drugih prostorin za izvajanje vzgojno-izobraZevalnega programa ter na zunanijih
povrSinah. Delo poteka tudi v obliki naravoslovnih, tehniskih, kulturnih in Sportnih
dnevov ter ekskurzij, Sol v naravi, prireditev in tekmovanj. Udelezba na vseh dnevih
dejavnosti, ekskurzijah in drugih dejavnostih, Ki jih organizira Sola po letnem delovnem
nacrtu, je obvezna za vse ucence. Vsi prostori na Soli so oznaCeni z imenom in
primkom osebe, ki v prostoru izvaja dejavnost. Nadzor v €asu pouka in drugih
dejavnosti, Ki jih organizira Sola, opravljajo strokovni delavci Sole v skladu z veljavnimi

normativi in standardi.

O zacetku in koncu posameznih ur ucitelje in u¢ence obvesca Solski zvonec. Med

poukom in odmori u¢enci ne smejo zapusc€ati Solske stavbe, prostora.

Uc€enci nevozadi (od 1. do 5. razreda), ki so prijavljeni v OPB, po koncu pouka odidejo
v OPB.
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Uc€enci nevozaci (od 6. do 9. razreda) se po pouku oz. po zadnji Solski uri, ki jo imajo

v dnevu, odpravijo domov.

Uc€enci vozaci po€akajo na prvi ali drugi odvoz avtobusa, kombija v OPB ali v varstvu

vozacev.

Dejavnosti, ki se odvijajo v popoldanskem &asu v prostorih Osnovne $ole Smartno pri
Slovenj Gradcu, potekajo v dogovoru in z odobritvijo vodstva Sole. Organizatoriji
popoldanskih dejavnosti odgovarjajo za varnost na Soli in morajo poskrbeti za nadzor

in upostevanje hiSnega reda.

VHODI V SOLO

Sola ima za uéence, njihove star$e in zaposlene tri vhode. U&ence 1. razredov starsi
v septembru in oktobru oddajo na podestih pred razredi. U¢enci imajo na nogah obute

Solske copate.

VHOD 1 je namenjen uCencem od 1. do 3. razreda, njihovim starSem oz.
spremljevalcem, starSem, ki prihajajo v Solo na govorilne ure, ter ostalim obiskovalcem.
Vrata ob zaCetku jutranjega varstva odklene ucitelj, ki izvaja program jutranjega

varstva, in so odprta do 16. ure.

VHOD 2 (vhod pri telovadnici) je namenjen izkljuéno u€encem od 4. do 9. razreda.
Vhodna vrata se odprejo ob 7. uri. Pozarna vrata pri vstopu v avlo pa so zaprta od 7.35
do 8.10.

VHOD 3 je namenjen samo zaposlenim.

Vstop akviziterjem za prosto prodajo je v Solske prostore prepovedan.
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UKREPI ZA ZAGOTAVLIJANJE VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti in prepreevanje nasilja se trudimo vsi delavci Sole, pri tem
sodelujejo tudi u€enci. Varnost uCencev v delovnem Casu Sole zagotavljajo delavci Sole
z ustreznim nadzorom. Vsaka posebna intervencija v zvezi z zagotavljanjem varnosti
mora biti vpisana v primerno obliko uradne dokumentacije. Kadar se pouk izvaja v
Solskih prostorih, se nadzor vrsi s prisotnostjo uciteljev v razredih ter z dezurnimi ucitelji

in svetovalnimi delavci med odmori.
To dosegamo z razli¢nimi aktivnostmi, in sicer:

z dezurstvom strokovnih delavcev,

z zagotavljanjem ustreznega Stevila spremljevalcev,

z razlicnimi aktivhostmi na podrocju zdravstvenega varstva in prometne varnosti,

z zagotavljanjem varnosti pri izvajanju dejavnosti v skladu z veljavnimi normativi in
standardi,

s spostovanjem hiSnega reda in pravil obnasanja (Pravila Solskega reda).

Naloge dezurnih uciteljev so predvsem, da skrbijo za red in disciplino u€encev ter
njihovo varnost, da nadzorujejo gibanje u€¢encev, da opravljajo preglede prostorov, kjer
se zadrzujejo uCenci ali drugi delavci zavoda, in opozarjajo na nepravilnosti, da
nadzorujejo delo dezurnih u€encev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, da
u€ence opozarjajo na vzdrzevanje CistoCe v Solskih prostorih in na morebitno krdenje

dolocil hiSnega reda, da kontrolirajo garderobe ucencev.

UCitelj, ki opazi odstopanje od zgornjih ukrepov ali drugace presodi o nevarnosti, takoj
poskrbi, da se aktivnost ali preneha ali pa vzpostavi primerna skrb. V primeru nezgod
ucitelj najprej zavaruje ostale u€ence in prizoris€e, v primeru poskodb pa nudi prvo

pomoc.
Za varno pot do Sole so odgovorni u€enci in njihovi starsi.

S kolesi in motornimi vozili se lahko vozijo le uenci, ki imajo opravljen vozniski izpit in
uporabljajo predpisano opremo (npr. ¢elado), obenem pa imajo izrecno dovoljenje
starSev, da lahko v Solo prihajajo na tak nacin. Kolesa in motorna kolesa pusc¢ajo na
za to namenjenem mestu pred glavnim vhodom v $olo. Sola ne prevzema odgovornosti

za morebitne tatvine ali poskodbe vozil.
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Vsi zaposleni in uporabniki sprotno obvesc€ajo odgovorne o pomanikljivostih stavbe, o

tehni¢nih okvarah ali o poSkodbah stavbe in prostorov Sole.

VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Za red in CistoCo so dolzni skrbeti vsi u€enci in izvajalci vzgojno-izobrazevalnih

programov. Smeti in odpadke odlagajo v koSe za smeti. LoCeno zbirajo odpadke.

Prav tako skrbijo, da Solski inventar ostane neposkodovan. Skrbni so do lastnine drugih
ugencev in delavcev $ole. Skodo, ki jo uéenec namerno povzro&i, morajo poravnati

njegovi starsi.

V Solskih prostorih in obmocju Sole je prepovedano kajenje ter uzivanje alkohola in
drugih drog, enako velja za pirotehnicna sredstva. Prav tako je prepovedano

prinasanje teh snovi k dejavnostim, ki jih Sola organizira zunaj Solskih prostorov.

Med izvajanjem vzgojno-izobrazevalnega procesa je uporaba mobilnih telefonov in

snemalnih naprav prepovedana, razen v primerih dogovora z uciteljem.
Delavci Sole svoje dejavnosti organizirajo in izvajajo na primeren nacin, in sicer:

ucitelji skrbijo za to¢nost pri izvajanju nalog v ucilnici in vlog v sklopu deZursteyv;
ucitelji skrbijo za urejenost ucilnic in kabinetov;

tehni¢ni delavci redno preverjajo stanje opreme in CistocCe;

ucenci s svojim vedenjem ohranjajo CistoCo ter v vlogi deZzurnega u¢enca poskrbijo za

osnovno vzdrzevanje higiene (pospravljanje miz in tal) po kon€ani malici.
Pravila vzdrzevanja reda in CistoCe:

vsi skrbijo za red in Cisto€o v Solskih prostorih in na zunanjih povrsinah;
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ucenci skrbijo za red in Cisto€o v ucilnicah (urejajo klopi, stole, poberejo smeti in skrbijo
za urejeno ucno okolje);

vsi odlagajo odpadke v za to dolo¢ene zabojnike;

reditelji na zaCetku ure javijo odsotne ucence, vodstvu Sole pa javi odsotnost ucitelja,
Ce ta traja dlje kot 10 minut;

reditelji prinasajo in odnasajo malico, briSejo tablo, pospravijo prostor, kjer je imel
oddelek malico, in poskrbijo za odpadke;

v vseh prostorih Sole in v okolici Sole (neposredna bliZina Sole, Solski okolis) je
prepovedano kajenje;

prinaSanje alkohola, drog in konzumiranje le-tega je v Soli in v Solskem okoliSu
prepovedano;

vsi varcujejo z energijo (elektrika, toplota) in vodo, varéno uporabljajo papirnate brisace

in toaletni papir ter skrbijo za red na straniScih.

GARDEROBA IN UREJENOST GARDEROBNIH OMARIC

Uc€enci od 1. do 3. razreda imajo obutev in vrhnja oblacila v za to doloenem
garderobnem prostoru pred mati¢nimi razredi.

UcCenci od 4. do 9. razreda imajo obutev in vrhnja oblacila v garderobnih omaricah.
Uc€enci od 6. do 9. razreda dobijo za svojo omarico klju€. V primeru izgube kljuca
ucenec o tem obvesti hiSnika. Stroske izdelave novega klju¢a placajo starSi ucenca.
Vsi u€enci se v Soli preobujejo v Solske copate, ki morajo imeti nedrseci podplat. V
primeru nastanka poskodb, za katere je kriva neprimerna obutev u€enca, Sola ne
prevzema odgovornosti in jo prevzemajo starsi u¢enca.

Uc€enci skrbijo za urejenost, higieno garderob. Urejenost garderob preverjajo z u¢enci
razrednik, ucitelji, hiSnik, ravnatelj, dezurna Cistilka. Morebitne nepravilnosti se
zapiSejo v mapo dezurnega ucenca, o tem se obvesti tudi razrednika.

Pri urah Sporta so uc€enci primerno obuti in oble€eni. Obladila u€enci puscajo v

garderobi pred telovadnico (slacilnice), za vredne stvari uCenec odgovarja sam.
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POSTOPEK OB NEZGODI UCENCA
Protokol:

. Vsak zaposleni je dolzan takoj nuditi prvo pomoc€, zavarovati in pregledati kraj

nezgode.

2. Nemudoma se obvesti razrednika, svetovalno sluzbo.

3. Razrednik ali svetovalna sluzba pokli€e starSe oz. skrbnike poSkodovanega ucenca.

4. Glede na teZo poskodbe v dogovoru s starsi uCenec ostane v Soli ali pa ga prevzamejo

starSi (domaca oskrba/zdravnik).
V primeru, da gre za hujSo poskodbo in uenec potrebuje nujno medicinsko pomoc,
tajnica nemudoma pokli¢e 112. V primeru njene odsotnosti ta klic opravi pomocnica
ravnatelja ali svetovalna sluzba.
. Delavec, ki je bil prisoten v €asu nezgode, takoj Citljivo napise zapisnik (interni zapisnik)
0 nezgodi uCenca, ki ga obvezno podpiSe ravnatelj, pomocCnica ravnatelja ali

svetovalna delavka. Zapisnik se preda v tajnistvo.

|IZREDNE DOLOCBE IN UKREPI

V Casu izrednih razmer ali kadar se take razmere pri€akujejo (naravne nesrece,
tehnoloske in druge nevarnosti) je poglavitna naloga vseh zaposlenih v Soli, Se posebe;j
strokovnih delavcev, da poskrbijo za varnost u€encev. V takih primerih je potrebno
upostevati navodila, ki jih izdajajo odgovorni oz. vodilni delavci zavoda ali ustrezni

Stabi, ter ravnati skladno z evakuacijskim nacrtom zavoda.

KRSITEV HISNEGA REDA

Vsi udelezenci vzgojno-izobrazevalnega procesa in izvajalci so se dolzni drzati pravil

hiSnega reda. V primeru krsitev bodo le-te obravnavane skladno z vzgojnim nacrtom

zavoda.
Predsednica Sveta zavoda: Ravnatelj:
Katja Apat Rozi¢ Robert Sterkus
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